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РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Термины и определения

1.1     Заказчик (Организатор) запроса предложений - ООО «Центр горизонтального бурения». 

1.2     Тендерная комиссия Общества – постоянно действующий коллегиальный орган, созданный Организатором  для принятия решений по подведению итогов запросов предложений, в том числе решений по подведению итогов отдельных этапов и процедур запроса предложений.
1.3   Тендерное управление  – структурное подразделение администрации Общества, созданное  для подготовки и проведения запросов предложений. Задачи, функции и обязанности которого определяются Положением об управлении.

1.4  Запрос предложений – конкурентная закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447 – 449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057 ‑ 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения которой регламентируются настоящей документацией. Победителем запроса предложений признается Участник, заявка которого, содержит лучшие условия поставки товаров, наиболее полно соответствующие требованиям документации по проведению запроса предложений. 

1.5   Договор – договор поставки товаров в соответствии с предметом запроса предложений, заключаемый по результатам проведенного  запроса предложений.

1.6   Предмет запроса предложений – право на заключение с Обществом договора, вид и объект которого определяется  Организатором запроса предложений. 

1.7   Объект запроса предложений – товары, работы, услуги, составляющие предмет договора с Обществом.

1.8  Лот – часть закупаемых товаров (работ, услуг), выделенная Заказчиком по определенным критериям, на которую в соответствии с извещением и документацией допускается подача отдельной Заявки на участие в запросе предложений и заключение отдельного договора по итогам запроса предложений. 

1.9 Документация о запросе предложений -  комплект документов, содержащий полную информацию об условиях и правилах проведения запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в запросе предложений участником размещения заказа, а также об условиях заключаемого по результатам запроса предложений договора.

1.10 Заявка на участие в запросе предложений – комплект документов, содержащий предложение участника размещения заказа, направленный Организатору по форме и в порядке, установленном в документации о запросе предложений.

1.11  Участник запроса предложений  – юридическое или физическое лицо, выразившее заинтересованность в участии в запросе предложений путем направления Организатору письменного уведомления о намерении принять участие в запросе предложений и заявки на участие в запросе предложений. 

1.12  Победитель запроса предложений - участник, который по заключению Тендерной комиссии  Общества предложил лучшие условия. 

1.13 Подрядчик (поставщик, исполнитель)  – лицо (юридическое или предприниматель без образования юридического лица), правосубъектность которого позволяет осуществить поставку товаров, выполнить работы, оказать услуги на условиях запроса предложений, проводимых в соответствии с настоящей документацией.

2. Общие требования к Участникам запроса предложений
2.1 В запросе предложений могут принять участие любые юридические лица или предприниматели, получившие документацию о запросе предложений в установленном порядке.

2.2 Участник запроса предложений должен обладать гражданской правоспособностью для заключения и выполнения договора.

2.3  На имущество Участника не должен быть наложен арест, его экономическая деятельность не должна быть приостановлена.

2.4 Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, не должен находиться в процессе ликвидации или реорганизации.
2.5 Участник должен исполнять  в полном объеме обязательства по уплате налогов в бюджеты  всех уровней  и  обязательных платежей  в государственные внебюджетные фонды на территории Российской Федерации.
2.6  Участник должен иметь все необходимые лицензии (разрешения, сертификаты).

2.7 Участник должен быть производителем или обладателем полномочий от производителя на право поставки и обслуживания этих товаров.

2.8 Участник должен иметь соответствующее оборудование и отработанную технологию, позволяющие производить качественную продукцию,  иметь средства контроля качества продукции, сертифицированное испытательное оборудование, соответствующее установленным в научно-технической документации требованиям и/или иметь надлежащие полномочия (включая полномочия от производителя) для поставки и обслуживания товаров в России, которые требуется поставить по результатам запроса предложений, если Участник не является производителем.

2.9 Участник должен обладать всеми необходимыми для выполнения Договора видами ресурсов, компетентностью, опытом, квалификацией, профессиональными знаниями.

2.10 Участник должен располагать опытом аналогичных поставок (не менее 3-х лет).

2.11 Участник должен иметь достаточные финансовые средства, устойчивое финансовое положение и приемлемый уровень рентабельности.

2.12 Участник должен иметь положительную деловую репутацию.

2.13 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки и участием в запросе предложений, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений.
3. Общий порядок проведения запроса предложений
Запрос предложений  проводится  в  следующем  порядке  в  соответствии   с  положениями документации о запросе предложений:
3.1 Публикация Извещения о проведении запроса предложений.
3.2 Направление Участниками уведомления о намерении принять участник в запросе предложений.
3.3 Подготовка Участниками запроса предложений своих заявок и разъяснение Организатором документации о запросе предложений (по мере необходимости).

3.4 Подача Участниками заявок на участие в запросе предложений и их прием.

3.5 Оценка и сопоставление заявок.
3.6 Проведение процедуры уторговывания цен.
3.7 Принятие решения Тендерной комиссией о результатах запроса предложений.

3.8 Уведомление Участников о результатах запроса предложений.

3.9. Подписание Договора с Победителем запроса предложений.
4 Права и обязанности Организатора запроса предложений
4.1. Организатор несет ответственность за выполнение условий Извещения (объявления) о проведении запроса предложений и документации о запросе предложений только перед теми Участниками, которые своевременно направили Организатору уведомление о намерении принять участие в запросе предложений.

4.2. Организатор обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от Участников заявок. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Организатор вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений, если он установит, что Участник дал, согласился дать или предложил работнику Организатора, который может повлиять на решение Тендерного комитета, вознаграждение в любой форме.

4.4. Организатор имеет право в любое время отказаться от проведения запроса предложений не неся никакой ответственности перед Участниками или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. 
4.5. В любое время  до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений  Организатор вправе изменить документацию путем издания дополнения. Уведомление о внесении изменений и дополнений в документацию направляется с использованием оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) каждому лицу, которое направило Организатору уведомление о намерении принять участие в запросе предложений.

4.6. Организатор по своему усмотрению до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений может продлить срок их подачи. Уведомление о продлении срока подачи заявок направляется посредством тендерной площадки сайта ООО «Газпром бурение» либо с использованием оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) каждому лицу, которое направило Организатору уведомление о намерении принять участие в запросе предложений.
4.7. Организатор имеет право установить дополнительный срок приема заявок, если после рассмотрения полученных в установленный срок заявок на участие в запросе предложений будет выявлено, что ни одна из заявок не соответствует требованиям документации о запросе предложений.  

4.8. Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы,
условия и требования, содержащиеся в документации. Все
условия,     содержащиеся    в    настоящей    документации, рассматриваются   как   принятые   Участником,   подающим  заявку на участие в запросе предложений.    Предполагается,    что    Участник    на    основании    документации о запросе предложений    (включая    технические    требования,    ознакомление    с принципиальными      характеристиками      сопрягаемого      оборудования Заказчика,   ознакомление   с площадкой   строительства)   получил  всю необходимую информацию для подготовки и подачи своей заявки.
4.9. Участнику запроса предложений до подачи заявки  необходимо иметь полную  и  достоверную  информацию  о  налогах,   сборах,  таможенных пошлинах   и   другую  коммерческую   информацию   в   соответствии   с действующим   законодательством  РФ.   Ответственность   за  полноту и достоверность указанных сведений несет Участник. Любая небрежность, задержка  или   отказ   Участника  от получения  на   стадии   подготовки заявки  надежной  информации  по упомянутым выше или другим  вопросам  не  освобождают  его  как  сторону  по  Договору  от договорных обязательств в пределах срока выполнения обязательств по Договору  и  не  могут служить  основанием  для  изменения  цены  его предложения.
4.10. Неполное   представление   информации,   запрашиваемой   в   документации, или же подача заявки, не отвечающей всем требованиям        документации,    представляют    собой   риск Участника и дают право Организатору отклонить заявку.

4.11. Все  полученные  заявки Участникам  не  возвращаются.
4.12. Запрос предложений признается несостоявшимся, если по окончании срока подачи заявок не подано ни одной заявки, а также в случае если на основании результатов рассмотрения заявок Тендерным комитетом принято решение об отклонении всех заявок.
РАЗДЕЛ II. ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ И ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
5 Подготовка заявок на участие в запросе предложений 
5.1. Общие требования к  заявке

5.1.1. Участник запроса предложений должен подготовить заявку в строгом соответствии с требованиями настоящей документации, таким образом, чтобы заявка не содержала никаких условий, противоречащих требованиям документации. 
5.1.2. Участник запроса предложений имеет право подать только одну заявку по каждому лоту. В случае, если Участник запроса предложений подает более одной заявки на один лот, все заявки с его участием отклоняются без рассмотрения.

5.1.3. Предоставление Участником заведомо ложной информации, имеющей существенный характер, может привести к отклонению его заявки.
5.1.4. Заявка на участие в запросе предложений, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этими документами, которыми обменивается с Организатором Участник, должны быть подготовлены на русском языке. Подготавливаемая в этой связи сопроводительная документация и печатная литература, а также документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть подготовлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык (преимущество будет иметь перевод на русский язык). 

5.1.5. Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку, должны быть выражены в российских рублях.

5.1.6. Заявка действительна в течение срока, указанного Участником запроса предложений в тексте заявки, однако в любом случае этот срок не должен быть менее, чем период срока поставки, указанный в извещении о проведении запроса предложений. В течение этого времени Участник сохраняет все условия, предложенные в своей заявке. 

5.2. Требования к подготовке заявки

5.2.1. Участник заполняет заявку на участие в запросе предложений в строгом соответствии с Образцом  заявки Раздела III «Формы заявки на участие в запросе предложений» и прикладывает документы, подтверждающие соответствие Участников требованиям документации о проведении запроса предложений к квалификации и правоспособности.
5.2.2. В состав заявки должна входить также последовательная опись всех документов, входящих в заявку в соответствии с требованиями документации. Форма описи содержится в Форме 4. Организатор рекомендует Участникам при составлении заявки придерживаться порядка последовательности документов, изложенного в описи.

5.3. Требования к подготовке технико-коммерческого предложения

5.3.1. Технико-коммерческое предложение должно быть подготовлено по Форме 2 (Раздел III) документации.
5.3.2. К технико-коммерческому предложению должны быть приложены документы (копии), свидетельствующие о соответствии поставляемых товаров требованиям Заказчика (сертификаты, свидетельства, аттестаты, страховые полисы, технические регламенты и т.д.).
5.3.3. К технико-коммерческому предложению должны быть приложены документы подтверждающие наличие у Участника соответствующих производственных мощностей и людских ресурсов для изготовления предлагаемой продукции (опись станочного парка, численно-квалификационный состав предприятия и т.д.).
5.3.4. В случае если Участник запроса не является предприятием изготовителем предлагаемой продукции, то к технико-коммерческому предложению должны быть приложены документы, подтверждающие полномочия Участника на поставку и обслуживание предлагаемой им продукции в России (копии дистрибьюторских или дилерских соглашений, оригиналы писем производителей продукции,   предоставляющие Участнику право на поставку этой продукции, гарантии предприятий - изготовителей  об отгрузке продукции при поступлении заявок от Участника, иные документы),   составленные на фирменном бланке производителя, подписанные уполномоченным лицом и  заверенные печатью.
5.3.5. При отсутствии документов, указанных в пунктах 5.3.2. – 5.3.4. Организатор оставляет за собой право Организатору отклонить заявку.
5.3.6. Цены, предлагаемые Участниками запроса предложений, не должны меняться ни при каких обстоятельствах. Цены, предлагаемые Участниками запроса предложений, должны учитывать все риски связанные с влиянием инфляции, курсовыми колебаниями стоимости валют и прочие риски, и должны оставаться фиксированными на протяжении всего срока действия заявки и выполнения Договора. Заявка, предусматривающая корректировку цен, будет рассмотрена как не отвечающая условиям запроса предложений и отклонена.
5.4. Перечень документов, подтверждающих соответствие Участников требованиям документации о запросе предложений к квалификации и правоспособности 

5.4.1. Копия свидетельства о регистрации юридического лица, выданного уполномоченным органом Российской Федерации или иного государства.
5.4.2. Копии учредительных документов Участника (устав и т.п.), а также всех изменений, внесенных в них, копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительные документы (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).
5.4.3. Копия выписки из Единого государственного  реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике запроса предложений, датированная не ранее 1 месяца до даты опубликования Извещения о проведении запроса предложений.
5.4.4. Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица, либо надлежащим образом оформленная доверенность (подлинник или нотариально удостоверенная копия), подтверждающая полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица.
5.4.5. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
5.4.6. Копия справки из уполномоченного налогового органа, подтверждающей отсутствие непогашенной задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, датированной не ранее 1 месяца до даты опубликования  Извещения о проведении запроса предложений.
5.4.7. Письменное заявление Участника об отсутствии возбужденного в отношении организации дела о несостоятельности (банкротстве) на дату подачи заявки, представленное на бланке организации Участника и подписанное уполномоченным лицом.
5.4.8. Письменное заявление Участника о том, что на имущество Участника не наложено ареста на дату подачи заявки, представленное на бланке организации Участника и подписанное уполномоченным лицом.
5.4.9. Копии принятых налоговыми органами Российской Федерации официальных бухгалтерских балансов (Форма бухгалтерской отчетности № 1) и отчетов о прибылях и убытках (Форма бухгалтерской отчетности № 2) с отметкой налогового органа за последний отчетный год и на последнюю отчетную дату, а также, если имеется, заключение аудиторов за последний отчетный период.
5.4.10. Документы, подтверждающие полномочия Участника на поставку и обслуживание предлагаемой им продукции в России, если он не является ее производителем (копии дистрибьюторских или дилерских соглашений, оригиналы писем производителей продукции,   предоставляющие Участнику право на поставку этой продукции, гарантии предприятий - изготовителей  об отгрузке продукции при поступлении заявок от Участника, иные документы),   составленные на фирменном бланке производителя, подписанные уполномоченным лицом и  заверенные печатью.
5.4.11. Копии действующих лицензий (разрешений, сертификатов) на виды деятельности, связанные с предметом запроса предложений.
5.4.12. Отзывы заказчиков (не менее 2-х) о поставляемой продукции в соответствии с предметом закупки.
5.4.13. Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие Участника требованиям настоящей документации, с соответствующими комментариями.
5.4.14. В случае предоставления при регистрации на тендерной площадке официального сайте ООО «Газпром бурение» документов, указанных в 5.4.1.-5.4.9., участник имеет право при подаче заявки данные документы не предоставлять. 

5.5. Требования к оформлению заявки
5.5.1. Каждый документ, входящий в заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае копия доверенности должна быть представлена в составе документов заявки. 

5.5.2. Каждый документ, входящий в заявку, должен быть скреплен печатью Участника запроса предложений. 
5.5.3. Все без исключения страницы заявки должны быть пронумерованы. 

5.5.4. Никакие исправления в тексте заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
5.5.5. Допускается подача заявки на часть номенклатуры лота, но нумерация и наименование позиций товаров, должны оставаться неизменными, согласно ТАБЛИЦЕ «Заказ на товары».  Позиции, которую Участник не может расценить проставляется «0».

6. Разъяснение  документации 

6.1.1. Участники запроса предложений вправе обратиться к Организатору за разъяснениями форм документации. Запросы на разъяснение документации должны направляться в письменном виде на электронный адрес  e-mail: KСicuttin@cgb.burgaz.ru. Контактное лицо: Чикуттин Ксения Валерьевна (тел.: (3532) 408-236, 733-509, доб. 121).

6.1.2. Организатор письменно отвечает на любой вопрос, связанный с разъяснением  документации, который он получит не позднее, чем за 2 дня до истечения срока подачи заявок.
6.1.3. Участники запроса предложений вправе обратиться к Организатору за разъяснениями технической части запроса предложений. Запросы на разъяснение должны направляться в письменном виде на электронный адрес  e-mail: Toropchin@cgb.burgaz.ru
Контактное лицо: Торопчин Андрей Константинович (тел.: (3532) 408-236, 733-509, доб.109).
7. Подача заявок на участие в запросе предложений и их прием

7.1. Способ подачи заявок на участие в запросе предложений:
- на электронный адрес e-mail: KСicuttin@cgb.burgaz.ru. в отсканированном виде в формате PDF или JPG.

7.2. Организатор заканчивает принимать заявки в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений.

7.3. Заявки, полученные позже установленного выше срока, могут быть отклонены Организатором без рассмотрения по существу независимо от причин опоздания.
7.4. При предоставлении заявки на электронный адрес, заявка должна быть направлена в отсканированном виде в формате PDF или JPG, также обязательно предоставление Формы 2 «Технико-коммерческое предложение» в формате Excel. В теме письма необходимо указать «Заявка на участие в запросе предложений №____».  
8. Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений
8.1. Оценка заявок осуществляется Организатором запроса предложений не более 20 рабочих дней.
8.2. Основными критериями при рассмотрении и оценки заявок участников являются:

Соответствие и полнота поставляемой номенклатуры товаров требованиям Заказчика;

Наличие необходимых разрешений (сертификатов) на поставляемую продукцию;

Сроки поставки;

Оптимальность цен.
8.3. При проведении рассмотрения и оценки заявок Организатор может по своему усмотрению попросить Участника дать разъяснения по поводу его заявки. Просьба о разъяснении и ответ на нее должны подаваться в письменном виде. Отказ Участника от предоставления разъяснения может послужить причиной отклонения его заявки.

8.4. В ходе изучения документов, представленных в заявке Участника, Организатор имеет право запрашивать соответствующие органы государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке, на предмет достоверности содержащихся в данной заявке сведений.

9. Процедура уторговывания цен заявок

9.1. Решение о проведении процедуры уторговывания цен заявок принимается в любой срок до подведения итогов запросов предложений.
9.2.  Проведение процедуры уторговывания цен заявок возможно двумя способами: 

- путем направления Участникам письменного приглашения к участию в уторговывании цен заявок;
- путем проведения переговоров с Участниками.
9.3. В случае проведения процедуры уторговывания цен путем направления письменного приглашения Организатор в приглашении определяет дату и время окончания подачи новых коммерческих предложений. 
9.4. В случае проведения процедуры уторговывания цен путем переговоров Участник обязан в течение 3-х дней предоставить письменное подтверждение достигнутых договоренностей.
9.5. Организатор запроса предложений вправе неоднократно принимать решения о проведении процедуры уторговывания цен заявок.  
9.6. Изменение иных условий заявки, кроме изменения ее цены в меньшую   сторону не допускается.
9.7. Участник запроса предложений, приглашенный на процедуру уторговывания, вправе не участвовать в ней. В этом случае его заявка остается действующей с ценой, указанной в заявке или новыми коммерческими предложениями, представленными на предыдущую процедуру уторговывания, если новое коммерческое предложение такого участника было принято к рассмотрению.
9.8. С момента подачи участником запроса предложений в установленном порядке нового коммерческого предложения, соответствующего требованиям документации и приглашению к уторговыванию, ранее представленное коммерческое предложение участника утрачивает силу.

10. Уведомление Участников о результатах запроса предложений
10.1. Организатор запроса предложений после принятия решения о Победителе запроса предложений размещает информацию об итогах запроса предложений на корпоративном сайте ООО «Газпром бурение», с указанием:

номера и наименования запроса предложений;

наименования и адреса Победителя запроса предложений, с которым будет подписан Договор.

10.2 Организатор запроса предложений вправе опубликовать информацию о результатах запроса предложений после подписания Договора.

11. Подписание Договора

11.1. Договор между Заказчиком и Победителем запроса предложений подписывается на основании Протокола о результатах запроса предложений.

11.2. Проект Договора, входящий в состав Документации о Запросе предложений, является обязательным для Участника, представившего Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей.
11.3. Процедура заключения договора с Победителем запроса предложений производится в соответствии с Положением о договорной работе в ООО «Центр горизонтального бурения».
11.4. Для заключения договора Победитель запроса предложений обязан предоставить Заказчику нотариально заверенные копии следующих документов:
11.4.1. Копия свидетельства о регистрации юридического лица, выданного уполномоченным органом Российской Федерации или иного государства.
11.4.2. Копии учредительных документов Участника (устав и т.п.), а также всех изменений, внесенных в них, копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительные документы (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).
11.4.3. Копия выписки из Единого государственного  реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике запроса предложений.
11.4.4. Копия документа об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица, либо надлежащим образом оформленная доверенность (подлинник или нотариально удостоверенная копия), подтверждающая полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица.

11.4.5. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

11.4.6. В случае применения упрощенной системы налогообложения – копию уведомления Федеральной налоговой службы.

11.4.7. Карточка предприятия, подписанная руководителем и главным бухгалтером и заверенная печатью.
РАЗДЕЛ III. ПРОЕКТ ДОГОВОРА 

Проект договора прикреплен на сайт к извещению о запросе. 
Критерии оценки участников: 
1. Наличие представительства в г.Оренбург

 2. Цена запроса предложений

3. Опыт участника по успешной поставке товара (предоставить копии ранее заключенных договоров,      контрактов и т.д.)

4. Деловая репутация участника закупки (предоставить копии благодарственных писем, отзывов, сертификатов официальных партнеров и т.д.)

5. Квалификация трудовых ресурсов (предоставить копию выписки из штатного расписания, копии трудовых книжек и дипломов руководителей и ключевых специалистов)

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

Форма 1. Заявка (заявка на участие в запросе предложений)

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Дата:_______

Номер и наименование запроса предложений: 025П/2015/ЦГБ
Номер и наименование лота: Поставка ЗИП и расходных материалов для компьютерного оборудования оргтехники и средств связи
КОМУ: ООО «Центр горизонтального бурения»

Уважаемые господа!

Изучив Извещение № ___________ о проведении запроса предложений, опубликованное на сайте ______________ «___» _______20_ г., и документацию о запросе предложений № __________/на поставку  __________________________________________ (далее – запрос предложений), включая Дополнения №№_____________ [указать номера] (если таковые имели место), получение которых настоящим удостоверяется, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая все условия заключаемого по результатам запроса предложений Договора, мы, нижеподписавшиеся, сообщаем о согласии участвовать в данном запросе предложений в соответствии с упомянутыми документами и предлагаем заключить Договор на поставку [описание товаров и услуг] по лоту № [указать номер и название лота] в соответствии с документацией и нашей заявкой с учетом НДС (если в запросе предложений принимают участие нерезиденты РФ – без НДС) и на условиях поставки (указать условия поставки, например, ДДП) на сумму (указать цену заявки цифрами и прописью). 

Мы признаем, что Вы не обязаны принимать нашу заявку или вообще какую-либо заявку, полученную Вами.

Настоящая заявка действует до «___» ____________ 20_ г.

Настоящим подтверждаем, что сделанные в данной заявке  заявления и предоставленные в приложенных заполненных формах сведения о нас являются полными, точными и верными во всех деталях.

Настоящая заявка дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения в соответствии с описью:

1. Технико-коммерческое предложение (Форма 2), на _______ листах.

2. Прочие документы (перечислить), на _________ листах.

Датировано______________ числом _____________ месяца __________20__ г.

_________________________
__________________________________

[Подпись]
Печать



[Должность]

Имеющий все полномочия подписать заявку на участие в запросе предложений от имени и по поручению ______________________________________ [указать полное наименование и юридический адрес Участника].

Форма 2. Коммерческая часть заявки 
Наименование Участника: ____________________________________________________________________

Номер и наименование запроса предложений: ___________________________________________________
                                                                                                        Страница __, состоит из__ страниц

	№
	Наименование Товара
	Цена за ед., руб.

	1
	Адаптер беспроводной USB TP-Link TL-WN725N
	 

	2
	Адаптер универсальный для ноутбуков Doobi KS-155
	 

	3
	Антенна внешняя панельная Nitsa-5 (GSM900/1800/3G/4G)
	 

	4
	Антенна внутренняя всенаправленная Vegatel ANT-900/2700-FDI
	 

	5
	Антенна внутренняя панельная Nitsa-4 (GSM900/1800/3G)
	 

	6
	Антенна штыревая Picocell AO-900/1800 (N-female)
	 

	7
	Антенный адаптер N-Female / CRC-9 ( USB 3G/4G модемов Huawei)
	 

	8
	Батарея AA GP 2700 (GP "AA" 2700 Series 1.2V NiMH 2600 mAh [270AAHCH])
	 

	9
	Батарея BB Battery HR5.8-12 VRLA (12v,23WPC/15min/1,30VPC/25цельсия)
	 

	10
	Батарея CSB GP-1245 (12V, 4.5Ah)
	 

	11
	Батарея CSB GP-1272 (12V, 7.2Ah)
	 

	12
	Батарея CSB GP-672 (6V, 7.2Ah)
	 

	13
	Батарея CSB HR-1221W-F2 (12V, 5.25Ah) для UPS
	 

	14
	Батарея CSB HR-1234WF2 (12V, 9Ah)
	 

	15
	Батарея SVEN SV1250 (12V, 5Ah)
	 

	16
	Батарея SVEN SV1290 (12V, 9Ah)
	 

	17
	Батарея Vision CP1250 12V 5.0AH
	 

	18
	Блок питания ATX 600W (Chieftec Smart <GPS-600A8> 600W ATX (24+2x4+2x6 / 8пин))
	 

	19
	Диск BD-R 25Gb (TDK 25Gb 4x, t78088, арт. 801071)
	 

	20
	Диск CD-R (700Mb 80м., технологическая упаковка, 100 шт.)
	 

	21
	Жесткий диск 2,5" 1TB USB 3.0 STBU1000200 (Seagate Portable HDD 1Tb Backup Plus STDR1000200 USB 3.0, 2.5", black)
	 

	22
	Жесткий диск SATA-3 1Tb (HDD 1 Tb SATA 6Gb / s Western Digital Red < WD10EFRX > 3.5" 64Mb)
	 

	23
	Жесткий диск SATA-3 2Tb (HDD 2 Tb SATA 6Gb / s Seagate Constellation ES.3)
	 

	24
	Жесткий диск SSD Sandisk Extreme Pro (SSD 240 Gb SATA 6Gb/s SanDisk Extreme PRO <SDSSDXPS-240G-G25> 2.5" MLC)
	 

	25
	Жесткий диск SSD SATA-3 250Gb (SSD накопитель Crucial BX100 [CT250BX100SSD1])
	 

	26
	Кабель DVI-D вилка - DVI-D вилка, 1.8m (CC-DVI-BK-6)
	 

	27
	Кабель USB 2.0 AM/AF, 4.5m (Gembird PRO CCF-USB2-AMAF-15 USB 2.0 кабель удлинительный 4.5м AM/AF  позол.конт., фер.кол.,  пакет)
	 

	28
	Карта сетевая PCI Express (TP-Link TG-3468  32bit Gigabit PCIe, Realtek RTL8168B chipset)
	 

	29
	Картридж 106R01531 для Xerox WC3550
	 

	30
	Картридж 305A для HP LJ Pro 400 M451dn, голубой (CE411A)
	 

	31
	Картридж 305A для HP LJ Pro 400 M451dn, желтый (CE412A)
	 

	32
	Картридж 305A для HP LJ Pro 400 M451dn, пурпурный (CE413A)
	 

	33
	Картридж 305X для HP LJ Pro 400 M451dn, черный (CE410X)
	 

	34
	Картридж 51645АЕ черный для НР DJ 1280/1220С/895С
	 

	35
	Картридж 728 для Canon i-SENSYS MF4410
	 

	36
	Картридж C6578DE цветной для HP DJ 1280/1220С
	 

	37
	Картридж C7115X для HP LJ 1200
	 

	38
	Картридж CB435A для HP LJ 1005
	 

	39
	Картридж CB436A для HP LJ P1505
	 

	40
	Картридж CE285A для HP LJ P1102
	 

	41
	Картридж CE505А для HP LJ P2055DN
	 

	42
	Картридж Epson T0731/T0731N для Epson Stylus C110, черный
	 

	43
	Картридж Epson T0732/T0732N для Epson Stylus C110, голубой
	 

	44
	Картридж Epson T0733/T0733N для Epson Stylus C110, пурпурный
	 

	45
	Картридж Epson T0734/T0734N для Epson Stylus C110, желтый
	 

	46
	Картридж Epson T6641 для Epson L300/550, черный 
	 

	47
	Картридж Epson T6642 для Epson L300/550, голубой
	 

	48
	Картридж Epson T6643 для Epson L300/550, пурпурный
	 

	49
	Картридж Epson T6644 для Epson L300/550, желтый
	 

	50
	Картридж FX-10 для Canon i-SENSYS MF4018
	 

	51
	Картридж HP 950XL, черный (CN045AE)
	 

	52
	Картридж HP 951XL, голубой (CN046AE)
	 

	53
	Картридж HP 951XL, желтый (CN048AE)
	 

	54
	Картридж HP 951XL, пурпурный (CN047AE)
	 

	55
	Картридж HP CZ130A (HP 711) голубой
	 

	56
	Картридж HP CZ131A (HP 711) пурпурный
	 

	57
	Картридж HP CZ132A (HP 711) желтый
	 

	58
	Картридж HP CZ133A (HP 711) черный
	 

	59
	Картридж ML-1210D3 для Samsung ML-1210
	 

	60
	Картридж ML-1520D3 для Samsung ML-1520P
	 

	61
	Картридж MLT-D108S для Samsung ML-1641
	 

	62
	Картридж MLT-D119S для Samsung SCX-4521F
	 

	63
	Картридж MLT-D209S для Samsung SCX-4824N
	 

	64
	Картридж №129 черный (C9364HE) для HP DJ 6943 
	 

	65
	Картридж №135 цветной (C8766HE) для HP DJ 6943
	 

	66
	Картридж №23 цветной (C1823DE) для HP DJ 895C
	 

	67
	Картридж Q2612A для НР LJ 1018
	 

	68
	Картридж Q2613A для HP LJ 1300
	 

	69
	Картридж Q5949A для HP LJ 1320N
	 

	70
	Картридж T0811 < T08114A > / < T11114A > Black для EPS ST Photo 1410
	 

	71
	Картридж T0812 < T08124A > / < T11124A > Cyan для EPS ST Photo 1410
	 

	72
	Картридж T0813 < T08134A > / < T11134A > Magenta для EPS ST Photo 1410
	 

	73
	Картридж T0814 < T08144A > / < T11144A > Yellow для EPS ST Photo 1410
	 

	74
	Картридж T0815 < T08154A > / < T11154A > Light Cyan для EPS ST Photo 1410
	 

	75
	Картридж T0816 < T08164A > / < T11164A > Light Magenta для EPS ST Photo 1410
	 

	76
	Картридж T0817 < T08174A > / < T11174A > Multi Pack набор из 6 картриджей < CMYKLcLm > EPS ST Photo 1410
	 

	77
	Картридж TK-1130 для Kyocera FS-1030MFP
	 

	78
	Картридж TK-410 для Kyocera FS-6525MFP
	 

	79
	Картридж TK-475 для Kyocera FS-6525MFP
	 

	80
	Картридж TN-3380 для Brother DCP-8110/8250DN, HL-5450DN
	 

	81
	Картридж С4129Х для HP LJ 5000N/5100NT
	 

	82
	Клавиатура USB (Logitech Keyboard K200 < USB > 104КЛ+8КЛ М)
	 

	83
	Коммутатор 5-портовый (D-Link DES-1005A 5x100/100TX неуправляемый)
	 

	84
	Конверт для CD (бумажный с окошком на 1 CD диск)
	 

	85
	Коннектор Gembird RJ45 8P8C (100 шт. в уп) без вставки
	 

	86
	Коннектор Gembird телефонный RJ11/RJ9 4P4C, 3m" (100 шт.)
	 

	87
	Корпус Desktop Foxconn RS-233 (L) 250W 2*USB Audio Mic Fan miniITX (black/silver)
	 

	88
	Корпус Desktop InWin BL-641 Black 300W FAN USB mATX [6009073]
	 

	89
	Корпус Desktop InWin BL-647 Black 300W FAN USB mATX [6102726]
	 

	90
	Кулер Ice Hammer (< 3776WV > (775 / 1155 / 1366 / 754-AM2 / AM3 / FM1, 17-27дБ, 1700-3000об / мин, Cu))
	 

	91
	Кулер Intel Cooler (4пин, 1155 / 1156, Al) Low Profile (Socket LGA1156, Socket LGA1155, Socket LGA1150)
	 

	92
	Материнская плата ASUS H81I-PLUS (RTL) LGA1150 < H81 > PCI-E Dsub+DVI+HDMI GbLAN SATA Mini-ITX 2DDR-III
	 

	93
	Материнская плата ASUS H81M-PLUS (RTL) LGA1150 < H81 > PCI-E Dsub+DVI+HDMI GbLAN SATA MicroATX 2DDR-III
	 

	94
	Материнская плата ASUS H97M-PLUS (RTL) LGA1150 < H97 > 2xPCI-E Dsub+DVI+HDMI GbLAN SATA RAID MicroATX 4DDR-III
	 

	95
	Материнская плата MSI H61I-E35 (V2/W8 RTL {LGA1155,H6, DDR3, PCI-E, SATAII, GBL,7.1ch Audio,D-Sub,HDMI,mini-ITX})
	 

	96
	Модем USB 3G Huawei E3131 (Unlock / M21-1 / 420S - 3G USB-модем HSPA+ любая SIM-карта)
	 

	97
	Модуль памяти DDR2 2Gb (Kingston ValueRAM < KVR800D2N6 / 2G > DDR-II DIMM 2Gb < PC2-6400 > CL6)
	 

	98
	Модуль памяти DDR3 4Gb (Модуль памяти DDR3 Kingston ValueRAM DDR3 KVR16N11S8/4 PC3-12800 (DDR3 1600 МГц))
	 

	99
	Мышь USB (Logitech B100 (910-003357) черный 800 USB, 2 кнопки)
	 

	100
	Переходник DVI-D 19M to HDMI 19M (Gembird Переходник HDMI-DVI, 19M/25F, золотые разъемы, пакет(A-HDMI-DVI-3))
	 

	101
	Переходник DVI-I --> VGA(15F)
	 

	102
	Переходник N-Female - CRC-9
	 

	103
	Переходник прямой Nm-Nm (N-311 - ВЧ адаптер N папа - N папа (муфта). Конструктив прямой)
	 

	104
	Переходник угловой Nm-Nf (N Male - N Female. Конструктив угловой)
	 

	105
	Подставка под системный блок (Buro BU-CS3AL светло-серый ширина системного блока 16,5 см - 26,5 см, масса системного блока до 20 кг, пластик, на колёсах)
	 

	106
	Привод внеш. Blu-Ray Samsung SE-506CB/RSBD черный USB slim ext RTL
	 

	107
	Принт-картридж Brother DR-3300 для DCP-8110/8250DN, HL-5450DN
	 

	108
	Принт-картридж Xerox 013R00589 для WorkCentre M118i
	 

	109
	Принт-картридж Xerox 013R00591 для  WorkCentre 5325
	 

	110
	Процессор Intel Core i3-4150T 3.0 GHz / 2core / SVGA HD Graphics 4400 / 0.5+3Mb / 35W / 5 GT / s LGA1150
	 

	111
	Процессор Intel Core i5-4440 BOX 3.1 GHz / 4core / SVGA HD Graphics 4600 / 1+6Mb / 84W / 5 GT / s LGA1150
	 

	112
	Репитер Picocell 1800 SXB 
	 

	113
	Репитер Picocell 2000 SXB 
	 

	114
	Репитер Vegatel VT-900E/3G, GSM 900+2100 МГц
	 

	115
	Роутер Mikrotik (RouterBOARD 951Ui-2HnD)
	 

	116
	Сотовый телефон Alcatel OT-2040D
	 

	117
	Стяжка нейлоновая 150мм (<CV-150>, 150 мм, уп-ка 100 шт)
	 

	118
	Стяжка нейлоновая 200мм (CV200/NYT-200*2.5, уп-ка 100 шт)
	 

	119
	Стяжка нейлоновая 300мм (5bites < CV-292WH > 292 мм, уп-ка 100 шт)
	 

	120
	Сумка для ноутбука 15,6" (Continent CC01 Grey, нейлон, до 15,6")
	 

	121
	Тонер-картридж Xerox 006R01160 для WorkCentre 5325
	 

	122
	Тонер-картридж Xerox 006R01179 для WorkCentre M118i
	 

	123
	Туба с чистящими салфетками для экранов FELLOWES FS-99703
	 

	124
	Устройство зарядное GP PowerBank H500 (GP < GPPB50GS270CA-2CR4 > PowerBank H500 (NiMH, AA / AAA, +AAx4шт аккум.+авто.адаптер)
	 

	125
	Фильтр сетевой (PowerCube B, 3.0м, 5 евророзеток (SPG-B-10), черный)
	 

	126
	Флеш-накопитель USB 2.0 2Gb Transcend JetFlash 300 4Gb (TS4GJF300)
	 

	127
	Флеш-накопитель USB 2.0 4Gb Transcend JetFlash 300 4Gb (TS4GJF300)
	 

	128
	Флеш-накопитель USB 2.0 8Gb Transcend JetFlash 320K 8Gb (TS8GJF320K)
	 

	129
	Флеш-накопитель USB 3.0 32Gb SanDisk USB Drive 32Gb, CZ80 Extreme [SDCZ80-032G-G46]
	 


*Участник имеет право дополнить форму, указывая расценки и цены по всем категориям предмета запроса предложений.  Категории, по которым цены и расценки не указаны Участником (проставлен «0») , не подлежат оплате Заказчиком. Считается, что они покрываются расценками и ценами по другим категориям, приведенным в спецификации.
Примечание: 1) Стоимость товара включает в себя транспортные расходы

                        2) Срок поставки – 14 календарных дней с момента подписания Договора
                        3) Срок оплаты: 60 календарных дней с момента получения товара

Подпись Участника
____________________________/_____________________(ФИО, должность)

                                                                  м.п.
                          
Дата  «___» ________ 20__г.

Форма 3. Общие сведения об Участнике
	№                                               Анкета
	Сведения об Участнике

	1. Полное фирменное наименование Участника: 
	

	2. Организационно-правовая форма: 
	

	3.Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) 
	

	4. Уставной капитал:
	

	5. Юридический адрес:
	

	6. Почтовый адрес:
	

	7.Телефон/Факс/эл.почта:
	

	8. Первый руководитель:
	

	9. Дата, место, и орган регистрации: Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)/Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (дата и номер, кем выдано)
	

	10.   Банковские реквизиты

	Р/счет в (наименование и адрес банка), БИК, К/С, ИНН 

	
	КПП 
	

	
	ОКПО
	

	
	Оквэд
	

	
	Тел:
	

	
	Контактное лицо: 
	

	11. Филиалы: наименования и почтовые адреса: 
	

	12. Сведения о лицензировании: №               от: 
	

	Кем выдана: Срок действия: Виды деятельности, на которые имеется лицензия: Сведения о сертификатах: 
	

	13. Соглашения (предоставления полномочий) с предприятиями-изготовителями продукции и перечень соответствующих предприятий: Сведения о партнерских отношениях с производителями (партнерский статус)
	Если Участник не является производителем продукции, которую планирует поставлять по Договору по результатам запроса предложений. 

	14.   Контактное лицо: ФИО, должность, тел., электронная почта 
	

	15. Основные контрагенты (потребители продукции).
	


Подпись Участника

/_______________(ФИО, должность)

                           м.п.
             Дата

/
/

Форма 5. Опись документов, входящих в заявку.

1. Форма 1. Заявка на участие в запросе предложений.

2. Форма 2. Технико-коммерческое предложение.

3. Документы (лицензии, сертификаты соответствия, свидетельства, технические регламенты, протоколы испытаний, аттестаты и т.д.), если таковые имеются
4. Документы подтверждающие наличие у Участника соответствующих производственных мощностей и людских ресурсов для изготовления предлагаемой продукции (опись станочного парка, численно-квалификационный состав предприятия и т.д.).

5. Документы, подтверждающие полномочия Участника на поставку и обслуживание предлагаемой им продукции в России, если он не является ее производителем (копии дистрибьюторских или дилерских соглашений, оригиналы писем производителей продукции,   предоставляющие Участнику право на поставку этой продукции, гарантии предприятий - изготовителей  об отгрузке продукции при поступлении заявок от Участника, иные документы),   составленные на фирменном бланке производителя, подписанные уполномоченным лицом и  заверенные печатью.
6. Форма 3. Общие сведения об Участнике.

7. Форма 4. Сведения для СКЗ (заполняется и отправляется Организатору в формате DOC).

8. Копия свидетельства о регистрации юридического лица, выданного уполномоченным органом Российской Федерации.

9. Копии учредительных документов Участника (устав и т.п.), а также всех изменений, внесенных в них, нотариально заверенные копии соответствующих свидетельств о регистрации изменений в учредительные документы (свидетельств о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о внесении изменений в учредительные документы).

10. Копия выписки из Единого государственного  реестра юридических лиц, содержащая сведения об Участнике.

11. Копия свидетельства  о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории Российской Федерации.

12. Копия документа, заверенная предприятием (подпись, печать, дата) об избрании (назначении) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица, либо надлежащим образом оформленная доверенность (подлинник или нотариально удостоверенная копия), подтверждающая полномочия лица, имеющего право действовать от имени данного юридического лица.

13. Отзывы (не менее 2-х) о выполненных аналогичных поставках в соответствии с предметом запроса предложений.

14. Копия справки из соответствующего налогового органа, подтверждающей отсутствие непогашенной задолженности по платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды.

15. Копии принятых налоговыми органами Российской Федерации официальных бухгалтерских балансов (Форма бухгалтерской отчетности № 1) и отчетов о прибылях и убытках (Форма бухгалтерской отчетности № 2) с отметкой налогового органа за последний отчетный год, а также на последнюю отчетную дату, а также, если имеется, заключение аудиторов за соответствующий отчетный год (для юридических лиц, применяющих традиционную систему налогообложения).

16. Письменное заявление Участника об отсутствии возбужденного в отношении организации дела о несостоятельности (банкротстве) на дату подачи заявки, представленное на бланке организации Участника и подписанное уполномоченным лицом.

17. Письменное заявление Участника о том, что на имущество Участника не наложено ареста на дату подачи заявки, представленное на бланке организации Участника и подписанное уполномоченным лицом.

18. Иные документы (в зависимости от требований запроса предложений), которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие Участника требованиям документации, с соответствующими комментариями.
Объявление для потенциальных участников запроса:
1. Уважаемые участники, в случае Вашего неодократного участия в открытых запросах предложений нашего Общества, предоставление документов для Вас сокращено до минимума:

· Форма 1. Заявка на участие в запросе предложений.

· Форма 2. Технико-коммерческое предложение.

· Форма 4. Сведения для СКЗ, подписанные уполномоченным лицом.

· Письменное заявление Участника об отсутствии возбужденного в отношении организации дела о несостоятельности (банкротстве) на дату подачи заявки, представленное на бланке организации Участника и подписанное уполномоченным лицом.

2. Уважаемые участники, в случае Вашего несогласия с проектом договора настоящей документации, просим Вас  предоставлять запрашиваемую информацию вместе с протоколом разногласий. 

Если на момент подачи заявки и подведения итогов Вы не предоставили протокол разногласий, то на момент подписания договора разногласия рассмотрены и приняты не будут. В случае отказа подписания проекта договора  - победителем будет признан участник, занявший второе место.
3. Уважаемые участники, если Вы заявились с предоставлением коммерческого предложения на неполную номенклатуру, Общество оставляет за собой право отклонить данное предложение.
4. Уважаемые участники, если Вы заявились  впервые и предоставили неполный пакет документов, ваша заявка будет отклонена без объяснения причин.
1 Заявка подается на фирменном бланке Участника 
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